KOVAGOORSI KOZOS ONKORMANYZATI
HIVATAL

Beszamolo a 2018. évi munkarol

BALATONMENYE

TP
7




Tisztelt Képviselo-testiiletek!

A K8vagoorsi Kozds Onkormanyzati Hivatal, mint kilenc telepiilési onkormdanyzat szerve latja
el az onkormanyzatok mitkkddésével kapcsolatos feladatokat, és tovabbra is ellat allamigazgatasi
feladatokat.

Hivatal szervezete, human eroforras alakulasa
A Hivatal szervezete és annak felépitése

A 2018. év is valtozasokat hozott a hivatal szervezetében és a human eréforras terilletén. A
hivatalban az ellatando feladattal nem volt aranyos a hivatalban foglalkoztatottak 1étszama. Ezt
tobb alkalommal jeleztilk a Polgarmesterek és a testiiletek felé. Erre tekintettel torténtek
megbeszélések €s egyeztetések, ami arra vezetett, hogy a 2018. évi koltségvetés elfogadasaval a
hivatal 1étszamat aprilis 1-t6l tervezetten 3 fével boviteni engedélyezték a testiiletek.

Nagyon nagy sziikség volt a bdovitésre, tekintettel arra, hogy a helyi hivatalokbol megindult egy
elvandorlas, aminek az egyik oka a nagy leterheltség volt.

A létszam hianynak volt felrohat6 a feladatok mindségi megoldasanak, a hataridok tartdsanak a
problémaja, valamint az a tény, miszerint a dolgozok nem tudjak kivenni a jogszabalyban elGirt
szabadsagokat.

A Ko6z6s Hivatalt fenntartd onkormanyzatok 3 {6 1étszam bdvitését tették lehetdvé, igy a
hivatalon beliili feladatok is atszervezésre keriiltek. A 2018. évre biztositott létszdmkeret a
kovetkezOképpen alakult: janudr 1-én 20 {6 + egy f0 4 oOrés, aprilis 1-tl 23 {6 + egy {0 4 oOrés
foglalkoztatas volt lehetséges. Az engedélyezett 1étszamkeretet sajnos nem sikeriilt azonnal
betolteni, de folyamatos hirdetéssel végiil sikeriilt az iires pozicidkra megfeleld személyeket
talalni. A hivatal atszervezése gyakorlatilag folyamatosnak mondhat6. F6 hangsulyt fektettiink
az adotligyi, a miiszaki és pénziigyi teriileten torténd 1étszam bdvitésére, mert ezen teriileteken a
munkavallalok nagyon leterheltek voltak. Az adoligy vonatkozasaban a 1étszam két fovel is
boviilt, mely bovités egy f6 1) dolgozd felvételével, egy f6 dolgozdé munkakdrének
atszervezésével tortént. A miiszaki €s pénziigyi teriileten 1-1 0j dolgozo kertilt felvételre. Sajnos
az ¢élet ugy hozta, hogy ismételten voltak tdvozok a hivatalbol, de sikeres palyaztatassal az iires
allashelyek betoltésre keriilhettek, igy a feladatok ellatasa is hatariddben megtorténhetett. Az Uj
dolgozdk betanitdsa, a tobblet feladatok atvallalasa a mar régebben itt dolgozok pozitiv
hozzaallasanak, tiirelmének koszonhetden tudott megvaldsulni. Koszonet érte!

A Ko6z06s Hivatalban dolgozok, fiiggetlentil attol, hogy hol latjak el feladataikat, egy egységet
képezve csapatként dolgoznak. A 1étszam megoszlasa a feladat ellatasi helyek vonatkozasaban a
kovetkezOk szerint alakult: a Székhelyen 18 f6, a Révfiilopi Kirendeltségen 5 6, és
Balatonrendesen 1 6. (23 6 + 1 {6 négy oras, mely statusz 2018 december 31-€én megsziint.) A
feladatellatéasi helyek nem azt jelentik, hogy az ott dolgozok csak azon telepiilés feladatait 1atjak
el. Példaul a révfiilopi székhelyen dolgozd kereskedelmi ¢€s hagyatéki iligyintézd a kilenc
telepiilés vonatkozéasaban latja el a feladatokat.

Valasztas

A 2018. év egyik legjelentdsebb feladata Magyarorszag koztarsasagi elndke altal 2018. aprilis 8.
napjara kitlizott orszaggytilési képviseldk altalanos valasztdsanak lebonyolitasa volt.

A vélasztas eldkészitése soran felmeriilt feladatok folyamatos ellatdsa (polgarok kérelmeinek
kezelése, a helyi valasztasi bizottsagokban bekdvetkezett tagcserékkel kapcsolatban felmertilt
feladatok ellatdsa, a valasztdsi informatikai rendszer naprakész figyelése és miikddtetése), a



referendum lebonyolitdsa a Kévagoorsi Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozé valamennyi
telepiilés tekintetében zokkendmentesen, probléma nélkiil lezajlott.

2018. évben i1dOkozi polgarmester valasztasra is sor keriilt Kékkat kozségben, melynek
iddpontjat a Kékkuti Helyi Valasztasi Bizottsag 2018. julius 1. napjara tizte ki.

Az 1d6kozi polgarmester valasztas elokészitése soran az alabbi fontosabb feladatai voltak a helyi
valasztasi irodanak, valamint a helyi vélasztasi bizottsdgnak:

a valasztas kitlizése;

a polgarmesterjelolt allitashoz szilikséges ajanlasok szamanak helyi valasztdsi iroda
vezetdje altal torténé megallapitasa;

jeloltallitassal, ajanloivek atadasaval, ajanlasok ellendrzésével. jelolt nyilvantartasba
vételével kapcsolatos feladatok;

bejelentett jeldltek szavazolapi sorrendjének megallapitasa sorsolassal;

szavazoOlap adattartalmanak jovahagyasa;

valasztasi oktatas tartasa;

valasztasi informatikai rendszer naprakész figyelése és miikodtetése;

valasztopolgarok kérelmeinek folyamatos kezelése;

valasztoi névjegyzek vezetése, lezardsa, nyomtatasa, hitelesitése az NVI utasitdsai
szerint;

szavazasnapi feladatok elvégzése, eredmény megallapitasa.

A valasztas lebonyolitasa Kékkut kdzségben zokkendmentesen, probléma nélkiil lezajlott.

1. A miikodés egyes teriiletei

Iktatas

2018. évben Osszesen 6.127 tigyiratot iktattunk dsszesen 19.957 alszdmon.
Az ligyek megoszlasa az 4gazatok szerint az alabbiak szerint alakult:

Ugyiratok agazatok szerint dsszesen:

agazat foszam alszam

pénziigyek 2276 8152
melybdl addigazgatas 2258 7891

egyéb 18 258

egészseégligyl igazgatas 32 253

szocialis igazgatas 1179 2023

kornyezetvédelem,  épitési

ug3:ek, telrepulesrendez,e.s, 274 904

terliletrendezés, kommunalis

1gazgatas

kozleke,des ¢s  hirkozlési 208 662

1gazgatas

viziigyi igazgatas 97 270

onko’rmaryzatl, 1gazsagugy1, 461 1338

rendészeti igazgatas

lakasiigyek 15 42

gy?rrr‘l‘ek\{e‘delml ’ és 30 84

gyamiigyi igazgatas




ipari igazgatas 10 58
ker'esk.edelml igazgatas, 130 452
turisztika
foldmuveléstigy, allat-, ¢és
novényegészségligyi 179 853
igazgatas
munkaugy1 1gazgatas, 89 455
munkavédelem
F)nkorm,ar}}izatl ¢s altalanos 1096 4205
igazgatasi ligyek
k?zne:/elefl L ’es 42 147
kozmiivelddésiigyi igazgatas
sportligyek 1 1
honvédelmi, polgari védelmi,
katasztrofavédelmi,
. . 8 61
igazgatas, fegyveres
biztonsagi drizet
Ugyiratok a székhelyen és a kirendeltségen
Agazat Székhely Révfiilopi
Kirendeltség

fészam | alszam foszam | alszam
pénziigyek 1382 6655 894 1494
melybdl
adoigazgatas 1366 6400 892 1491
egyéb 16 255 2 3
SEEsZSeEuEY! 27 236 5 17
1gazgatas
szocialis igazgatas 1173 2011 6 12
kornyezetvédelem,
épitési lgyek,
tel?pulesrendfezes, 186 679 88 995
teriiletrendezés,
kommunalis
1gazgatas
kozlekedes &1 gy 504 54 158
hirk6zlési igazgatas
viziigyi igazgatas 86 233 11 37
onkormanyzati,
igazsagiigyi, 190 511 271 827
rendészeti igazgatas
lakastigyek 14 40 1 2
gyermekvédelmi & | og 81 1 3
gyamugyi 1gazgatas
ipari igazgatas 6 39 4 19




kereskedelmi
igazgatas, turisztika
foldmiivelésiigy,
allat-, és
novényegészségligyi
igazgatas
munkatligyi igazgatas,
munkavédelem
Onkormanyzati és
altalanos 1igazgatasi 833 3758 263 447
igyek

koznevelési és
kozmiivel6désiigyi 36 130 6 17
igazgatas
sportligyek 0 0 1 1
honvédelmi, polgari
védelmi,
katasztrofavédelmi, 3 56 5 5
igazgatds, fegyveres
biztonsagi drizet
Osszesen 4366 16169 1761 3788

9 27 121 425

150 756 29 97

88 453 1 2

Iktatas mind a székhelyen, mind a kirendeltségen miikodott, mindkét helyen gépi iktatas tortént.
Az iratok a székhely és a kirendeltség kozott napi rendszerességgel mozogtak, az ligyfélfogadasi
helyek vonatkozéasaban ez az ligyfélfogadasok alkalmaval tortént.

Testiileti, tarsulasi, bizottsagi iilések

Testiileti iilések, hatarozatok, 6nkormanyzati rendeletek szadma:

2016, 2017, 2018

TELEPULES TESTULETI TESTULETI TESTULETI
ULESEK SZAMA | ULESEK ULESEK SZAMA
2016 SZAMA 2018
2017
Balatonhenye 11 19 26
Balatonrendes 9 21 23
Kékkut 7 18 26
Kovagoors 11 21 21
Koveskal 9 17 22
Mindszentkalla 18 29 13
Révfiilop 23 25 29
Salfold 10 19 18
Szentbékkalla 8 19 15
0sszesen 106 188 193




2017-ben

TELEPULES TESTULETI | RENDKIVULI | HATAROZATOK | ONKORMANYZATI
ULESEK ULES SZAMA RENDELETEK
SZAMA SZAMA

Balatonhenye 19 8 105 22

Balatonrendes 21 9 111 17

Kékkat 18 7 96 16

K&vagoors 21 13 142 19

Koveskal 17 6 93 18

Mindszentkalla | 29 9 151 17

Révfiilop 25 10 160 21

Salfold 19 8 106 20

Szentbékkalla | 19 8 97 17

0sszesen 188 78 1061 167

2017. évi testileti tilések %-os aranyban

Szentbékkalla Balatonhenye
10% 10%

Salfold
10%

Balatonrendes
11%

Révfiilop Kek':“t
139% 10%

Kévagdors

()
Mindszentkalla 11%

16% Koveskal
9%
m Balatonhenye = Balatonrendes = Kékkut Kévagadors m Koveskal
= Mindszentkalla = Révfulop = Salfold m Szentbékkalla

Minden telepiilésen megtartasra keriilt a kdtelezd 1 kozmeghallgatas, valamint a Hivatallal
kapcsolatban 3 alkalommal keriilt sor egyiittes iilés tartasara, melyet az iilések szama tartalmaz.

2018-ban
TELEPULES | TESTULETI | RENDKIiVULI | HATAROZATOK | ONKORMANYZATI
ULESEK | ULES SZAMA RENDELETEK
SZAMA SZAMA




Balatonhenye 26 12 106 15
Balatonrendes 23 14 115 13
Kékkut 26 12 122 15
Kévagoors 21 12 136 14
Koveskal 22 10 124 16
Mindszentkalla | 13 6 111 15
Révfiilop 29 12 164 17
Salfold 18 90 11
Szentbékkalla 15 6 90 9
0sszesen

2018. évi testileti Glések %-os aranyban
Szentbékkalla
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Kékkat
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Koveskal K6vagdors
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= Balatonhenye = Balatonrendes = Kékkut K&vagdors m Koveskal
= Mindszentkalla = Révfulop = Salfold m Szentbékkalla
Tarsulasi iilések
TARSULAS ULESEK SZAMA HATAROZATOK SZAMA
Kdévagoors és Kékkut
Kozségek 6vodai nevelést 7 25
biztositd Intézményfenntartod
Tarsuldsa
Koveskal és Térsége Ovoda 5 26
Tarsulés
Révfiilop és Térsége Ovoda 4 17
Intézményfenntartd Téarsulas
Koveskal és Térsége 4 11
Szennyviz Térsulés
Szentbékkalla és 4 11
Mindszentkalla ~ Szennyviz
Tarsulas
Osszesen 24 90




Bizottsagi iilések (allando)

BIZOTTSAG ULESEK SZAMA HATAROZATOK SZAMA
Pénziigyi Bizottsag

(K6évagdors) 4 41
Gazdasagi,

Telepiilésfejlesztési és 14 103
Turisztikai Bizottsag

(Révfiilop)

Oktatasi, Szocialis és

Kulturalis Bizottsag 23 135
(Révfiilop)

0sszesen 41 279

Jegyzokonyvvezet6i feladatok
A jegyzOkonyvvezetdi feladatokat 4 f6, majd 2018. év utolsd6 negyedévétdl 5 {6 latta el,
megosztott munkakorokkel.

Fobb tevékenységek a jegyzokonyvvezetdi feladatokat érintden a kovetkezok:

A testiileti iilések - meghivd és annak napirend szerinti anyaganak, jegyzOkonyvek -
Osszedllitasa, tovabbitasa a képviseld-testiiletek tagjai részére, honlapokra torténd megkiildése,
valamint a lakossag értesitése a helyben szokasos modon.

A hatarozatokrol a kivonatok elkészitése és a sziikséges példanyban az érintettek részére
megkiildésre.

A képvisel6-testiileti hatarozatok, rendeletek nyilvantartasa. A hatarozatokban foglalt dontések
végrehajtasardl a soros iilésen tajékoztatas a képviseld-testiilet részére.

Az onkormanyzatok képvisel-testiiletei altal alkotott rendeletek kihirdetésér6l - a helyben
szokasos modon gondoskodtunk ¢€s feltoltottiik a Nemzeti Jogszabalytarba.

Az 6nkormanyzatok hatalyos rendeleteinek - az eredeti példanyok lefiizésével és szamitogépen
- nyilvantartésa.

2013. julius 1-t6] mikodd Nemzeti Jogszabalytar kezelése folyamatos munkat kovetel az
ujonnan megalkotott rendeletek, valamint az 1j egységes szerkezetii rendeletek feltdltésével, ami
a rendelet kihirdetését kovetd 3 munkanapon beliil kotelezd. Minden megalkotott rendeletet,
tehat a modosito rendeleteket is fel kell tolteni a feliiletre. Ezen rendeletek jellemzden a feltoltés
pillanataban mar hatdlyon kiviil helyezett rendeletek, mert beépiilnek az egységes szerkezetbe.
A Nemzeti Jogszabalytar feltoltése folyamatos, mindig az 0j és az esetlegesen modositott
rendeletek kertilnek feltoltésre, igy annak bazisa még nem teljes, de rovidesen szinte 100%-ban
megjelenik az 0sszes hatdlyos rendelet. Az internetes feliileten mindenki hozzafér ezekhez a
rendeletekhez, melynek cime: www.njt.hu.

Mindaddig amig ezen a feliileten nem jelennek meg 100%-ban a telepiilés rendeletei, sziikséges
és célszerli fenntartani a telepiilések honlapjan a hatalyos rendeletek mappat, valamint évenkénti
bontasban a telepiilés altal elfogadott rendeleteket, ezzel is segitve a lakossdgot a naprakész
informaciok megszerzésében.


http://www.njt.hu/

Az NJT statisztika 2018. aprilisi allapota

BALATONHENYE 63 63 113 113
BALATONRENDES | g 59 100 101
s 51 | 51 87 87
KOVAGOORS 60 60 112 112
KOVESKAL 59 59 108 108
MINDSZENTKALLA| g 58 101 101
REVFULOP 64 64 115 115
SALFOLD 65 65 104 106
SZENTBEKKALLA | ¢ 515 93 93

NJT statisztika 2019. marciusi allapota

BALATONHENYE 79 79 141 141
BALATONRENDES | ., 70 118 119
KEKKUT 68 68 114 114
KOVAGOORS 74 74 135 135
KOVESKAL 75 75 134 134
MINDSZENTKALLA 45 73 126 126
REVFULOP 82 82 146 147
SALFOLD 76 76 122 124
SZENTBEKKALLA | o 65 109 109




A nemzeti jogszabalytar feltoltési feliilete biztositja a szintén kotelezd feladatként jelentkezd
jegyzokonyvek feltoltését és elkiildését a Veszprém Megyei Kormdnyhivatal felé, kivaltva
ezaltal a papir alapu jegyzokonyvek kiildését. Ma mar kizarolag elektronikus formaban keriilnek
a Korményhivatalhoz a jegyzokonyvek, rendeletek ¢és egyéb a jegyzOkonyv mellékleteként
szerepldé dokumentumok. A jegyzokonyvek megkiildési hatarideje az iilést kovetd 15. nap, mely
szintén szigoru elbiralas ala esik. Esetleges nem teljesités, hatdridd nem pontos betartasa, sulyos
pénzbirsagot vonhat maga utan. A jegyzOkonyvek technikai feladatait, elkiildését a
jegyzokonyvvezetdk végzik, mindig gondosan iigyelve a hataridd Dbetartdsira. a
jegyzokonyvvezetdi feladatok torlodasanak elkeriilés végett, az azonos idészakokban torténd
iillések miatt feltorlodo feladatok miatt, ezen a teriileten is tortént feladat atszervezés, igy a mar
korabban jelzett 4 fo helyett 5 f6 lat el jegyzokonyvvezetdi feladatokat, természetesen mas
feladatok mellett.

Fontos kérdés és kovetelmény is a teleptilések életében a miikodd és mindig friss informaciot
nyujtd honlap. A telepiilések lakossaga egyre nagyobb mértékben tart igényt az elektronikus
formaban érkez6 informacidkra és ennek természetesen akkor van értelme, amennyiben ezek az
informaciok mindig frissek, naprakészek, felhasznalhatoak.

A honlapokat a telepiilések altal megbizott —kiilsd- honlapszerkesztok kezelik a Hivatal és az
onkorményzatok altal nyujtott informaciok, adatok feltdltésével és szerkesztésével.

Az Onkormanyzati munka atlathatosdga érdekében rendszeresen keriilnek megkiildésre az
onkorményzati képviseld-testiileti itilésekre sz6l6 meghivok és hozzd tartozd eldterjesztések,
jegyzOkonyvek és Onkormanyzati rendeletek. Ezen munka folyamatos, melyet mindig
tokéletesitve szeretnénk eljutni arra a szintre, amikor altalanosan elmondhat6, hogy a Hivatalhoz
tartozd telepiilések honlapon kozvetitett informacioi egységes képet mutatnak a kotelezo
adattartalom vonatkozasaban.

A honlapokhoz tartozd, de annak egy sziikkebb eleme a kdzadattar kérdése. Minden telepiilési
onkormanyzatnak alkalmazni kell az elektronikus informacidszabadsagrol szo6l6 2005. évi XC.
torvény rendelkezéseit, a kapcsolodé rendeletekkel 6sszhangban. 2016. évtél mar a kdzadattar a
telepiiléseink honlapjan elérhetd. Fontos feladatunk, hogy az altalanos kozzétételi listan szerepld
adatok folyamatosan frissiilve legyenek a honlapokon, igy ezéltal a kozadattarban is. Ezen a
terileten még mindig vannak lemaradasaink, melyet folyamatosan pétlunk.

A torvény értelmében az dnkormanyzatoknak is biztositaniuk kell az elektronikus informacios
rendszerek altal kezelt adatok bizalmassagat, sértetlenségét és rendelkezésre allasat, valamint az
informacios rendszerek sértetlenségének €s rendelkezésre allasanak kockazatokkal aranyos
védelmét.

A torvény eldirasainak betartdsat a Nemzeti Elektronikus Informaciobiztonsagi Hatésag fogja
ellendrizni, az ebben tapasztal hidnyossadgokat tobbféle modon is szankcionalhatjak.

2018-t6l az Informacio biztonsagi — adatbiztonsagi teriileten, az elektronikus ligyintézés teriileten
is jelentds valtozéasokra keriilt sor. Januar 1-t8l bevezetésre keriilt az elektronikus iigyintézés,
mely komoly kihivasok elé allitotta a hivatal dolgozoit. Ezen feladattal sajnos nagyon magunkra
lettiink hagyva, alig birtuk kovetni az elvarasokat. Ebben a munkéban azonban nagy
segitségiinkre volt a megbizassal foglalkoztatott informatikus. Nélkiile nem tudtuk volna az
elvarasoknak megfelelni.
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Pénziigyi feladatok

E feladatokat 2018-ban 6 f6, majd 7 f6 latta el. (ebbdl egy f6 anyakonyvvezetdi feladatok is ellat)
(2018-t0l aprilis 1-t61 7 f6 statusz allt rendelkezésre) Pénziigyi teriileten is jelentds valtozasok
torténtek, melyekhez az e feladatokat ellato iigyintézoknek alkalmazkodniuk kellett, illetve az
ezzel kapcsolatos tudnivalokat el kellett sajatitaniuk.

A 6 16 pénziigyi ligyintézd esetében az év folyaman a személyek fele kicserélodott, az év elején
2 16 1) dolgozod érkezett, majd az év felénél 1 {6, illetve a 7. személy felvétele is az utolso
negyedévben tudott megtdrténni. Nem volt egyszerii szakemberekkel podtolni a tavozo
személyeket.

A munkatarsak rendszeresen részt vettek a kotelezé képzéseken, ide tartoztak a Magyar
Allamkincstar 4altal tartott tajékoztatok, illetve a mérlegképes konyveléi végzettséggel
rendelkezok esetében a kotelezd képzések.

Pénziigyi teriileten is nagy valtozasra keriilt sor az ASP rendszer, gazdalkodasi szakrendszer
bevezetésével, ami 2018 januar 1-tdl indult. A Kollégak ennek a rendszernek a miikodését nagy
szorgalommal, kitartdssal elsajatitottak, a hataridés adatszolgaltatasoka elvégezték. A
miikddésben az atallas nem okozott problémat, gondolok itt az dnkormanyzatok feladatainak az
ellatasara.

A havonta kotelezden elkészitendd jelentések biztositottdk a konyvelés folyamatossagat és
naprakészségét, de az ligyintézok folyamatos leterheltségét is jelentették.

Az adatszolgaltatdsokat tObbszor megnehezitették az e célra szolgald informatikai rendszer
verziovaltasai, akadozasai.

Gondot okozott a Magyar Allamkincstar altal kért egyéb adatszolgaltatdsok, felmérések hatér
idejének rovidsége (sok esetben aznap 16 o6rdig), valamint ilyen esetekben a polgarmesteri
alairasok beszerzése.

Az Onkormanyzatoknak az allamit tdmogatasok vonatkozasaban el kellett szamolniuk a
beérkezett dsszegekkel. A tamogatasokkal valo elszamolaskor csak a meghatarozott COFOG-
okra torténd konyvelés esetén fogadhatd el a felhasznalds. Fontos az allami tamogatasok
felhasznalasanak folyamatos nyomon kdvetése az elszamoléasok eldsegitése érdekében.

Az onkormanyzati szocidlis intézmények allami tdmogatasanak rendszerében tortént valtozasok
az eddigieknél is nagyobb odafigyelést, és gondosabb tervezémunkat igényeltek.

A szigortan vett pénziigyi feladatok mellett, a palydzatok elkészitésében, feltdltésében,
elszamoléasaban is nagy tehet harult a pénziigyes kollégakra. Vannak olyan dnkormanyzatok,
amelyek ezen feladatokra kiilon palyazat irét alkalmaznak, ezzel is csokkenteni szeretnék a
leterheltséget.

Adozasi feladatok

Ezt a feladatot egy {6 01j dolgozo felvételével és egy 6 dolgozo feladatkdrének modositasaval a
korabbi évekhez képest 4 f60 (ebbdl egy {6 részmunkaidds) helyett 6 f6 (ebbdl egy {6
részmunkaidds) ligyintézd latta el, akik koziil 1 f6 anyakdnyvvezetdi feladatkorben is dolgozik.

Az dnkorményzati adohatdsag fontosabb feladatai a kovetkezok:

- adodbevallasok/adatbejelentések atvétele, feliilvizsgalata és ellendrzése
- adobevallasok/adatbejelentések feldolgozasa az ASP Ado rendszerben (hatarozat
hozatal, postazasi feladatok, atvételi adatok feldolgozasa, véglegesités)
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- gépjarmiiado feldolgozasa (adatszolgaltatas alapjan nyitd allapot kialakitasa, havi
valtozasok feldolgozasa: hatarozat készités, postazasi feladatok, atvételi adatok
feldolgozasa, véglegesités

- Magyar Allamkincstar részére adatszolgéltatisok

- az adokivetés€hez, ellendrzéséhez adatgyljtés

- a mulasztok felszolitasa, mulasztdsok szankcionalasa, behajtasi cselekmények
meginditasa, a behajthatatlan adotartozasok torlése

- az ado mérséklése, elengedése, részletfizetés halasztas engedélyezése

- Dbefizetések feldolgozasa (konyvelése)

- évi 2 alkalommal értesitok készitése, csekk nyomtatas, postazas

- az adok modjara behajtandd koztartozasok behajtasa és kezelése

- adoigazolasok kiallitasa

- hataskorébe tartozo ligyekkel kapcsolatos megkeresések teljesitése.

A felsorolt feladatok az év soran folyamatosan jelentkez6 munkat jelentenek az adodiigyi
tigyintézOk szamara. Az ligyintézéknek kiilondsen tekintettel kell lennie a Magyar Allamkincstar
részére torténd adatszolgaltatasok hataridejére is.

2018. évben az ONKADO programbo6l migralasra keriiltek az adatok az ASP Ado
szakrendszerbe. Az ASP-hez torténd csatlakozast a MAK folyamatos ellenérzése mellett, nulla
hibakoddal lehetett megkezdeni, az adatokat atmigralni. Ezen migralasi feladatokra 2018. évben
kertilt sor, sikeresen. A migralési feladatokat az adoiigyi ligyintézok végezték (a hivatal nem vett
igénybe kiilsd segitséget).

Adoétipusuk, és ad6zok szama az egyes telepiiléseken:

Telepiilés Adénemek 2018. évben Adoézok szama
Epitményadé 180
Telekad6 117
Idegenforgalmi ad6 16
Balatonhenye Helyi iparlizési ado 49
Gépjarmiiado 53
Telepiilési ado 135
Epitményadé 268
Telekado 147
Balatonrendes Idegenforgalmi ado 34
Helyi ipartizési ado 50
Gépjarmiiadd 81
Epitményadé 3
L Idegenforgalmi ado 1
Keldat Helyi ipariizési ad 25
Gépjarmiiadd 16
Epitményadé 1359
Kvigoors Idegenforgalmi ad6 37
Helyi ipar(izési ado 127
Gépjarmiiadd 353
Epitményadé 228
Telekad6 62
Kéveskal Magénszc’arpélyerl‘( 166
kommunalis addja
Idegenforgalmi ado 15
Helyi iparlizési ado 79
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Gépjarmiiadod 155
Maganszemélyek
kommunalis addja 296
) . Telekado 78
Mindszentkalla Idegenforgalmi ado 12
Helyi ipartizési ado 55
Gépjarmiiadd 135
Epitményado 2114
Telekado 272
et Idegenforgalmi ad6 275
Réviuldp Helyi iparfizési adé 157
Gépjarmiiado 710
Epitményadé 78
Telekad6 23
Salfold Idegenforgalmi ad6 8
Helyi ipartizési ad6 27
Gépjarmiadéd 30
Epitményad6 245
Telekado 42
Szentbékkalla Idegenforgalmi ado 21
Helyi ipartizési ado 59
Gépjarmiiadd 103

Adoé-és értékbizonyitvanyok kiallitasa

2018. évben a K6z0s Hivatalhoz tartozo 9 telepiilésen Osszesen 279 db ado- és értékbizonyitvany
keriilt kiallitasra.

Anyakonyv

Anyakonyvi események az egyes teriileteken:

Sziiletési Hazassagi Halotti Allam- Névado,

Telepiilés anyakonyvi anyakonyvi anyakonyvi | polgarsagi | hazassagi

alapbejegyzés | alapbejegyzés | alapbejegyzés eskii évfordulo
Balatonhenye 0 db 0db 2 db 0 db 0db
Balatonrendes 0db 2db 0db 0db 0db
Kékkut 0db 0db 0db 0db 0db
Kd8vagoors 0db 8 db 3db 0db 0db
Koveskal 0db 19.db 0db 0db 0db
Mindszentkalla 0db 4 db 2 db 0db 0db
Révfiilop 0db 12 db 7db 0db 0db
Salfold 0db 1db 0db 0db 0db
Szentbékkalla 0db 5db 0db 0db 0db
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Fentieken tal 2 darab apai elismerd nyilatkozat felvételére keriilt sor, kérelemre 111 db
anyakonyvi kivonat keriilt kiadasra, névviselési forma modositési eljarasra 13 alkalommal keriilt
sor. Papir alapi anyakonyvbdl 157 anyakonyvi bejegyzést rogzitettek az anyakonyvvezetok az
Elektronikus Anyakdnyvi Rendszerbe.

Kereskedelmi igazgatas, Hagyatéki iligyintézés, Kifiiggesztési feladatok

2018. év aprilisatol a feladatok atszervezése miatt, - az adotligyi dolgozok hatékonysaganak
novelése érdekében - a révfiilopi kirendeltségen dolgozé kolléga latta el mind a 9 telepiiléshez
tartozo kereskedelmi és hagyatéki tigyintéz6i feladatokat.

A kereskedelmi és a hagyatéki tigyintézés is felkésziilt az ASP-hez torténé csatlakozashoz, a
képzéseken részt vettink, a MAK szervezésében. Az év elejével a migralasi feladatokat a
dolgoz6k manualisan oldottdk meg, kiils segitséget e terlileten a migralasi feladatokra nem
vettiink igénybe.

Kereskedelmi igazgatas

2018. marcius 1-t6l a feladatot a 9 telepiilésre 1 f6 latta el a Révfiilopi Kirendeltségen. E
teriilethez tartozik egyrészt a szallashelyek tizemeltetési engedélyének kiadasa, modositasa,
nyilvantartds vezetése, illetve a tevékenység megsziinése esetén a tevékenység torlése. A
kereskedelmi tevékenység két részre: bejelentés koteles kereskedelmi tevékenységre €s kizarolag
iizletben forgalmazhatd termékekre vonatkozo kereskedelmi egységre (miikodési engedély
koteles) tagozodik.

A kereskedelemhez kapcsolodo nyilvantartasok a telepiilések honlapjan elérhetéek.

A kereskedelmi tigyintézoi tevékenység vonatkozasaban 2018. évben a kovetkezd eljarasok
torténtek:

Révfiilop: Bejelentés- koteles kereskedelmi tevékenységet végzok koziil 10 sziintette meg
tevékenységét, 15 esetben kértek 0 engedély kiadasat, 10 modositas tortént. Bejelentés koteles
ipari tevékenységet végzok koziil 1 esetben kértek U engedély kiadasat. Miikodési engedély
koteles iizletbdl 3 sziint meg.

Koévagoors: Bejelentés- koteles kereskedelmi tevékenységet végzok koziil 1 sziintette meg
tevékenységét, 3 esetben kértek 0j engedély kiadasat. 3 modositas tortént. Bejelentés koteles
ipari tevékenységet végzok koziil 1 esetben kértek 1) engedély kiadasat.

Balatonrendes: Bejelentés- koteles kereskedelmi tevékenységet végzok koziil 1 sziintette meg
tevékenységét, 2 esetben kértek 1) engedély kiadasat és 3 modositas tortént.

Engedély koteles ipari tevékenységet végzok koziil 1esetben kértek 1) engedély kiadasat
Salfold: Bejelentés- koteles kereskedelmi tevékenységet végzok kozil 1 sziintette meg
tevékenységét, 1 esetben kértek 1) engedély kiadasat.

Kékkut: A nyilvantartasban valtozas nem tortént

Mindszentkalla: Bejelentés- koteles kereskedelmi tevékenységet végzok koziil 1 sziintette meg
tevékenységét.

Szentbékkalla: A nyilvantartdsban valtozas nem tortént.

Koveskal: Bejelentés- koteles kereskedelmi tevékenységet végzok koziil 1 esetben kértek 0j
engedély kiadasat.

Balatonhenye: Miikodési engedély koteles tizletbdl 1szlint meg.
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A szallashely-szolgaltatas tevékenység vonatkozasaban 2018. évben telepiilésenként a kdvetkezd
bejelentésekre keriilt sor:

Révfiilop: Egyéb szallashely tipusra 9; Kozosségi szallashelyre 1; Panziora 2 engedély kiaddséara
keriilt sor és 8-an sziintették meg tevékenységiiket, 3 mddositas tortént.

Kévagoors: Egyéb szallashely tipusra 2; Kozosségi szallashelyre 1 engedély kiadasara kertilt sor
¢s 4-en sziintették meg tevékenységiiket, 1 modositas tortént.

Balatonrendes: Egyéb szallashely tipusra 2 engedély kiadasara kertilt sor és 2-en sziintették meg
tevékenységiiket.

Salfold: Egyéb szallashely tipusra 2 engedély kiadasara kertiilt sor és 1széllashely szolgaltatd
sziintette meg tevékenységét.

Kékkut: Egyéb szallashely tipusra 1 engedély kiadasara kertilt sor.

Mindszentkalla: Egyéb széllashely tipusra 5 engedély kiadéasara keriilt sor, 1szallashely
szolgaltatd sziintette meg tevékenységét 1 modositas tortént.

Szentbékkalla: Egyéb széllashely tipusra 5, Panzidra 1 engedély kiadasara kertilt sor.
Koveskal: 1 modositas tortént.

Balatonhenye: Egyéb szallashely tipusra 1 engedély kiadasara kertilt sor.

A modositasok adatvaltozasra, nyitvatartasi id0 valtoztatasra, termékkor bovitésre vonatkoztak.

A KSH felé az aktualis adatszolgaltatasi kotelezettségiinket mind a szallashely-szolgaltatas, mind
a kereskedelem teriiletén teljesitettiik

A kereskedelmi igazgatas is felkésziilt az ASP-hez torténd csatlakozashoz, a képzések
teljesitésével szintén a MAK szervezésében. Az év elejével a migralasi feladatokat a dolgozok
manualisan oldottdk meg, kiilsé segitséget e teriileten a migralasi feladatokra nem vettliink
igénybe.

Hagyaték

A hagyatéki iigyintézést 9 telepiilés tekintetében 1 f6 latja el a Révfiilopi Kirendeltségen. F6
feladat a kozjegyzOi eljaras elOkészitéseként a hagyatéki leltar felvétele, mind a haldleset
bekovetkeztekor, illetve pothagyaték felvételekor.

2018. évben a hagyatékkal kapcsolatos tigyiratok szama 84 db volt.

Kifiiggesztés

Term6fold adas-vételére, vagy haszonbérlésére irdnyuld kifiiggesztés ligyintézése jegyzoi
hataskdrben torténik.

A feladat a beérkezett kozzétételi kérelmek ellendrzése, kifiiggesztési zaradékkal torténd ellatasa,
a Kévagodrsi Kozos Onkorméanyzati Hivatal, illetve az érintett telepiilés hirdettabldjan torténd
kifiiggesztése és az ANYK elektronikus rendszerre feltoltse. A kifliggesztési hataridé lejaratat
kovetden az adds-vételi, vagy haszonbérleti szerz6dés eredeti példanyai megkiildésre keriilnek
az illetékes mezdgazdasagi igazgatasi szervnek, ezzel egyidejiileg értesitve a szerzddésben
érintett személyeket (elado, vevo, ligyvéd, haszonbérbeadd).

Az eljaras nagy figyelmet és kortiltekintést kivan, tekintettel arra, hogy helytelen eljaras soran, -
példaul rossz hataridok, - annak megismétlése sziikséges, igy hatranyos helyzetbe hozva az
igyfeleket.
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Kozponti Cimregiszterhez kapcsolédé feladatok, Népesség nyilvantartas, Hatosagi
bizonyitvany

Kozponti Cimregiszter
2015. januar 1. napjatol bevezetésre kertiilt a Kézponti Cimregiszter (KCR), melynek célja, hogy
a cimek egy kozponti rendszerbe Keriiljenek, azaz a kiilonb6z6 nyilvantartasokban (ingatlan-
nyilvantartds, lakcimnyilvantartas, postai cimnyilvantartas) szerepld cimadatok pontosak és
naprakészek legyenek.

Ezzel kapcsolatos feladatok ellatasat a kozponti cimregiszterrdl és a cimkezelésrdl szo6lo
345/2014. (XII. 23.) Korm. rendelet irja eld. A rendelet meghatarozza nemcsak azon ingatlanok
korét, amelyeknek cimmel kell rendelkezniiik, hanem a cimképzés folyamatat, valamint a mar
bejegyzett cim modositasanak és torlésének szabalyait is.

A Kormany cimképzésért felelés szervként az ingatlan fekvése szerint illetékes telepiilési
onkormanyzat jegyz6jét jeloli ki és a KCR létrehozasaval kapcsolatos feladatok teljesitése
keretében a feliilvizsgalattal érintett cimek esetében a feladatok ellatasat irta eld.

A Kévagoorsi KOH-hoz tartozd telepiilések Képviselé-testiileteinek a  kozteriiletek
elnevezésének, atnevezésének ¢és a hdzszdmozas szabalyairdl szolé onkormanyzati rendeletei
hatarozzak meg helyi szinten a hézszam-megallapitas szabdlyait, amelyekre ugyancsak
mindenképpen figyelemmel kell lenni a munkafolyamat ellatasa soran.

A fenti jogszabalyok értelmében megkezdddott a lakossagot is érintd kozteriiletnév, hazszam,
illetve cimhelyek feliilvizsgdlata, azok helyszini felmérése és a cimkezelési eljarasok
meginditasanak el0készitése: ezek soran megallapitasra kerlil a hdzszamok helyes sorrendje.
Hézszdm hidnya esetén 0j hdzszdm keriil kiadasra, illetve amennyiben a hazszamok ujra
kiosztasa elkeriilhetetlen, a hazszam moddositasa sziikséges. A cimkezelési eljaras kovetkeztében
a cimekben (kozteriilet elnevezésében, hdzszamban stb.) bekovetkezett valtozasrol a Hivatal
hatarozatban értesiti az illetékes hatosdgokat: a jarasi hivatalt, a renddrkapitanysagot, a
tlizoltosagot, a mentdket, a katasztrofavédelmet és a postat.

Munkank sordn nehézséget okoz, hogy a 9 telepiilés koziil, egyik sem rendelkezik utca-és
hazszadmjegyzékkel, igy az ingatlanok pontos meghatarozasa (helyrajzi szam, héazszam
egyezése), beazonositdsa nagyon sok idébe, utanajarasba keriil, sok esetben csak helyszini
szemle soran lehetséges.

Az tiigyfelek nagy szamban kérelmezik hatdsagi bizonyitvany kiallitasat (lakcimigazolés), melyre
az okmanyirodanal, biztositonal, banknal stb. torténd ligyintézés soran van sziikségiik, mivel sok
esetben nem egyezik az ingatlan cime a tulajdoni lapon talalhatd cimmel, vagy hidnyzik, €s igy
az adott hivatalok nem tudnak eljarni igyeikben. Ez miatt is fontos a cimadatok feltiintetése a
KCR-ben (tulajdoni lapon szerepeltetés), mivel ezek egyezésekor az igazolasok kiadasara nem
lenne szilikség.

Népesség nyilvantartas

A hivatal 55 {6 lakcim bejelentkezését rogzitette a 2018-as évben. A korabbi évektdl eltérden a
lakcim bejelentkezd lapot minden esetben alé kell irnia az ingatlan 0sszes tulajdonosanak, mert
ellenkezd esetben az okmanyiroda nem vezeti at a lakcim adatot. Ez sok esetben okoz problémat
a tobb tulajdonossal rendelkez0 ingatlanok esetében, azonban tudni kell, hogy mindez az ingatlan
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tulajdonosok védelmét szolgalja, hogy csak abban az esetben tud valaki adott cimre
bejelentkezni, ha ehhez az ingatlan tulajdonosai hozzajarultak.

Hatosagi bizonyitvany
Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény 95.§-a hatdrozza meg a
hatdsagi bizonyitvany kiadasaval kapcsolatos feladatot és szabalyt.

»95. § [A hatosagi bizonyitvanyra vonatkozo szabdalyok]

(1) A hatosag a jogszabdlyban meghatarozott esetekben az iigyfél kérelmere - a felhaszndalas céljanak
feltiintetésével - adat igazoldsara hatosagi bizonyitvanyt ad ki.

(2) Ha a hatosagi bizonyitvanyt a hatosag visszavonta, a hatdarozatot annak a hatosagnak, szervnek is
meg kell kiildeni, amelynek eljardsaban az tigyfél a hatésdagi bizonyitvanyt felhaszndlta vagy fel kivanta
hasznalni.

(3) Ha az iigyfél valotlan vagy olyan adat igazoldsdt kéri, amellyel a hatosag nem rendelkezik, a
hatosag a hatosdgi bizonyitvany kiaddsdat megtagadja.”

Sok esetben az ligyfelek olyan adatot, tényt szeretnének igazoltatni, mellyel a hivatal nem
rendelkezik, ezen esetekben a hatdsagi bizonyitvany kiadasat meg kell tagadni.

Kiadott hatésagi bizonyitvanyok a 2018. évben, lakcimmel kapcsolatban (mind a 9 telepiilés
vonatkozasaban): 92 db

Ebbdl:

egy héztartasban €16k lakcimigazolésa: 22 db

lakcimigazolas: 70 db (ezek a KCR-ben rogzitésre keriiltek)

Foglalkoztatas, Kozfoglalkoztatas, Szocialis igazgatas, Birtokvédelem, Elektronikus
iigyintézés- ASP

Foglalkoztatas:

A kotelezd minimalbér emeléssel valamennyi dolgoz6é bére emelkedett, igy a kotelezd
atsorolasok adtak jelentdsebb feladatot. Januar honapban minden munkavallalonak nyilatkoznia
kell a csaladi kedvezmény érvényesitésérdl, valamint a kompenzaciora vald jogosultsagarol.
Februar honapban az M30-as adatlapokat kell kiosztani. Az j KIRA szdmfejtd programmal mar
ezeket a K6zos Hivatalnak kell el6allitania, a sziikséges mennyiségben kinyomtatnia. Ev kozben
a szabadsagok rogzitése valamin az egyéb juttatasok szamfejtése jelent nagyobb feladatot.

Kozfoglalkoztatas:

A 2018-as évben is a kozfoglalkoztatasi programokat év elején kellett megirni egész évre
vonatkozoan. Az 0j programok madrcius 1-jétdl indultak és 2019. februar 28. napjaig tartottak.
Az Onkormanyzatoknak lehetésége nyilt arra, hogy azokkal a személyekkel, akikkel tudnak
dolgozni hosszabb tavu szerzddéseket kossenek, igy egész évben foglalkoztatni tudtadk Oket.
Kozfoglalkoztatdsban elsdsorban foglalkoztatast helyettesité tdmogatasra jogosultakat kozvetit
ki a Foglalkoztatasi Osztaly. Az a tapasztalat, hogy noha a kozfoglalkoztatasra fordithato
tamogatas évrél-évre csokken, egyre kevésbé tudjak az Onkorméanyzatok a létszamot feltdlteni.
Ennek egyik oka a tlltervezés, a masik az, hogy mivel nincs rélatasa az Onkormanyzatnak arra,
hogy egy-egy foglalkoztatast helyettesité tamogatasra jogosultnak mikor lesz az esedékes
feliilvizsgalata, igy nem mindig keriilnek foglalkoztatasra a feliilvizsgalattal érintett idészakban,
ezért a foglalkoztatast helyettesitd tdmogatasra vald jogosultsaguk megsziinik.

Szocidlis igazgatas
Szocidlis célu tlizifa: A telepiilések a 2018-as évben is részt vettek a szocialis célu tlizifa
palyazaton. Valamennyi telepiilés elnyerte a timogatast. A fat kérelemmel lehetett igényelni, a
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kérelmeket az Onkormanyzatokhoz kellett benyujtani. A kérelmek benyujtasanak hatarideje
valtoz6 volt, ezért a 2018 évben hozott hatdrozatok alapjan, Kévagoorson 37, Koveskalon 7,
Mindszentkallan 14, Szentbékkallan 10, Balatonrendesen 8, Kékkuton 7, Révfiilopon 46,
Salf6ldon: 6, Balatonhenyében 10, 6sszesen: 159 héztartas részesiilt szocialis célu tiizifaban.
Telepiilési tamogatasok: A telepiiléseken egységes tamogatasi rendszer keriilt kialakitasra a
2015. évben hozott szocialis rendeletekkel. A rendeletek értelmében jovedelemtdl fliggetleniil
tamogatasban részesiilhet iskolakezdésre tekintettel a sziild, kozeli hozzatartozé eltemettetdje,
gyermek sziiletésére tekintettel a sziilo.

Telepiilés iskolakezdésre | sziiletésre | temetésre
tekintettel tekintettel | tekintettel

Balatonhenye 19 gyermek 1 kérelem

Balatonrendes 11 gyermek

Kékkat 8 gyermek

Koévagoors 68 gyermek 1 kérelem 7 kérelem

Koveskal 35 gyermek 4 kérelem

Mindszentkalla 20 gyermek

Salfold 7 gyermek

Révfiilop 69 gyermek 1 kérelem 8 kérelem

Szentbékkalla 13 gyermek 2 kérelem

0sszesen 250 11 16

2018-ban tobb telepiilés 1 tAmogatasi format vezetett be, ez az idések tamogatasa. A tamogatasra
a 65 év felettiek, egyes telepiilésen a gyermekek is jogosultsagot szereztek. A tdmogatasok
kifizetése jellemzden december honaphoz a karacsonyhoz kotddott.

Telepiilés tamogatottak szama
Balatonhenye 27
Kékkut 18
Kdvagoors 137
Mindszentkalla 55
Salfold 23
Osszesen 260

A rendelet masik tdmogatéasi formaja a jovedelemtdl fiiggd tdmogatasok, melyek a megfeleld
jovedelmi és vagyoni helyzet fennallasa esetén igénybe vehetd gydgyszerkoltség tdmogatasara,
18 éven feliili tartésan beteg személy apolasara, lakhatasi kiadasok viseléséhez, valamint a
rendkiviili telepiilési tdmogatas.

Telepiilés gyogyszerkoltség | 18. ¢éven feliili | lakhatasi rendkiviili
tdmogatasa tartosan beteg | kiadasok telepiilési
apolasa tamogatas
Balatonhenye 3 1
Balatonrendes 1 2
Kékkut 1
Kovagdors 6 4 8 29
Koveskal 6 2 7 27
Mindszentkalla 3 11
Salfold 1
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Révfiilop 2 32
Szentbékkalla 3 22
gsszesen 13 6 27 125

Kovagoors teleptilésen rendkiviili telepiilési tdmogatds megallapitasa esetén a hataskor
gyakorldja a Szocialis Bizottsdg. A Bizottsag 2018. évben 10 alkalommal iilésezett, mellyel
kapcsolatban feladatom az el6terjesztések elkészitése, jegyzokonyv megirdsa, hatdrozat
kivonatok elkészitése, iktatdsa, postazasa.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag:

telepiilés kérelmek szadma
Balatonhenye 0
Balatonrendes 2
Keékkut 0
Kovagoors 13
Koveskal 6
Mindszentkalla 3
Salfold 0
Révfilop 10
Szentbékkalla 8
osszesen: 42

Birtokvédelem:

A 2018. évben 18 esetben fordultak az ligyfelek birtokvédelmi kérelemmel a hivatalhoz. A
benyujtott kérelmek koziil 14 elutasitasra keriilt. A jegyzoi birtokvédelmi eljarasok sajatossaga,
hogy az eljaras soran hozott érdemi dontés ellen kdzigazgatési Gton nincs helye jogorvoslatnak,
a birtokvédelmi hatarozat megvaltoztatasa irant kereset nyjthat6 be a birdsaghoz, keresetlevél
benyujtasara 2018. évben 1 alkalommal keriilt sor.

A birtokvedelmi eljaras soran hozott hatarozata vegrehajtasarol a jegyz6 gondoskodik. A tavalyi
évben 3 végrehajts iranti kérelem Kkeriilt benyujtasra a Kévagoorsi Kozos Onkormanyzati
Hivatal Jegyzd6j¢hez, melyek alapjan 3 esetben keriilt a végrehajtasi eljaras meginditéasra.

ASP, elektronikus tigyintézés:

ASP indulésaval kapcsolatos feladatok: Az onkormanyzati ASP indulasa az év elején jelentdsen
megnehezitette a Hivatal dolgozoinak az életét. Elegendd informécié hidnyaban a kezdd
beallitasok okoztak a legnagyobb nehézséget, igy az egyes szakrendszerek nagyon nehezen
indultak el. Legnagyobb probléménk az iratkezeld rendszer bedllitasa és elinditdsa volt, annak
érdekében, hogy az iratkezelési feladatokat el tudjuk latni.

Ezt kovette az elektronikus {igyintézés biztositdsa érdekében valamennyi telepiilésre
vonatkozoan Hivatali Kapu megnyitdsa, majd az ASP programba valo beallitisa. Az
Onkorményzati Hivatali portdlon az elektronikus iigyintézéshez sziikséges tirlapok
telepiilésenkénti felvitele, karban tartdsa. Az Onkormanyzati Hivatali Portalon keresztiil
elektronikusan intézhetdek mar az adoiigyek, a kereskedelmi, hagyatéki iigyek jelentds része
csakugy, mint adhaté be birtokvédelmi kérelem, vagy eb bejelentés is. Az Onkormanyzatok
honlapjaira az errdl sz616 tajékoztato felkeriilt.

2018. évtdl az Onkormanyzatok egyéb hivatalokkal elektronikus kapcsolattartasra kotelezettekké
valtak, ami azt jelenti, hogy mas hivataloknak, bir6sagoknak a beadvanyokat elektronikusan kell
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megkiildeni. Sajnos az elektronikus kapcsolattartasi forma jelenleg nem egységes. Tobb csatorna
is rendelkezésre all, és az egyes szervek mas-mas csatornakat hasznalnak, ami azt jelenti, hogy
tobb esetben egy ligyintézOnek naponta tobb feliiletre is be kell 1épnie annak érdekében hogy az
egyes lizenetekhez hozzaférjen. Az Onkormanyzati ASP kizarolag a Hivatali Kapukra érkezé
dokumentumokat tudja 6sszefogni, kezelni.

2018. nyaran elindult az ASP rendszerben az elektronikus postazas, melynek eredményeképpen
a feladdjegyzék elektronikusan keriil megkiildésre a postanak, igy a RAG szam alapjan, a posta
nyomon kovetd rendszerén beliil az egyes levelek holléte nyomon kovethetové valt.

Miiszaki teriilet

Az ezen a teriileten dolgoz6 harom f6 tigyintézo (két 6 Kovagoors székhelyen, egy f6 Révfiilop
Kirendeltségen) latja el egyrészt az épitési ligyekkel és telekalakitasi eljarasokkal kapcsolatos
feladatokat (szakhatdsagi hozzajarulasok), az allat- €s ndvényegészségiiggyel, a kommunalis
igazgatassal, a telepiilésrendezési eszkozokkel, a beruhazasokkal, katasztrofa- és polgari
védelemmel kapcsolatos szamtalan feladatot.

Telepiilésfejlesztési tigyek,

Helyi Epitési Szabalyzat modositasaval kapcsolatos feladatok, szakhatosagi egyeztetések,
kozzététel, (Koveskal, Révfiilop)

Vitorlaskikotod 1étesités kornyezetvédelmi hatastanulmany elkészitésével kapcsolatos hatosagi
eljarashoz folyamatos adatszolgaltatas, egyeztetés.

Helyi projekttervek kidolgozdsdban kdézremikodés /Csasztai strand mederkotras, gyermek
pancsolo6 kialakitasa, strandi beléptetd rendszer kialakitasa/

Telepiilésképi kézikonyvek és rendeletek torvényességi felhivas miatti feliilvizsgédlataban,
modositasdban vald kozremiikodés, telepiilésképi eljarasok lefolytatdsa (Mindszentkalla,
Balatonhenye, Koveskal)

Kdvagoors-Palkove parti sétany megvalositasanak () nyomvonal) el6késziiletei
Koévagoors-Palkdve vonatkozasaban gyomos vasuti palya tligyében egyeztetések lefolytatasa a
MAV-val.

Balatonrendesen tervezett csonakkikotd tigye.

Balatonrendesen az asvanyvizkut kutfejkiképzés (1étesitési engedély) tigye

Palyazatok
Benytjtasra keriilt palyazatok miiszaki elokészitése, projectekben valo aktiv részvétel.

Beruhazasok

Kdévagoors Tiizoltd szertar/kozosségi tér, Kovagoors jarda felljitdsa soran aktiv részvétel
(kivitelezokkel vald kapcsolattartas, szerzOdések, arajanlatok eldkészitése, helyszini szemlék
lebonyolitasa)

Kali ut feltjitdsa, szabadtéri szinpad épités, termeldi piac és parkold épités, Szigeti strand
mederhomokozas, Cséasztai Strand gyermekpancsold 1étesitésének eldkészitése, kulturdlis és
turisztikai latogatod kozpont kialakitasa.

Vagyongazdalkodassal kapcsolatos iigyek

onkormanyzati ingatlanok bérleti szerzddéseinek tligyei

Onkorményzati létesitmények karbantartasaval, allagmegdvasaval kapcsolatos iigyek,
telepiilésgazdalkodas miikodéséhez sziikséges megrendelések lebonyolitasa.
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Szakmai teljesitések igazolasa és ellendrzése,

Kozvilagitasi haldzaton keletkezett meghibasodasok bejelentése,

Kozmiszolgaltatokkal egyeztetés, adatszolgaltatas, onkormanyzati intézmények szolgaltatasi
szerzddéseinek elokészitése, lomtalanitas megszervezése (lomtalanitds végeztével karmentési

lgyek),
Jatszoterek miikddésével, dohanyzassal, munkavédelemmel Gsszefliggd tigyek,

Novenyvedelemmel kapcsolatos tigyek

Gondozatlan teriiletek tulajdonosainak felszolitasa,

M¢éhészek nyilvantartdsanak vezetése, szunyogirtassal kapcsolatos feladatok,
Hulladékszallitassal, lomtalanitas megszervezése, illegalis hulladék lerakas lakossagi bejelentés
ugyek,

Nyari nagy rendezvények miiszaki, hatosagi elokészitése

Telepiilésiizemeltetéssel kapcsolatos lakossagi panaszok, észrevételek fogadéasa, a sziikséges
intézkedések eldkészitése, megtétele,

Képviselo-testiileti, anyagainak elokészitése, eléterjesztések elkészitése, tiléseken valo részvétel.

Egyéb

Kozteriiletfoglalasi hatarozatok kiadasa,

Tertiletbérleti megallapodasok eldkészitése, Onkormanyzati tulajdonu ingatlanok bérleti
szerzodései,

Kozmiikezeldk részére kiadott tulajdonosi hozzéjarulas, kdzutkezeld nyilatkozat, utfelbontas,
Szakhatosagi allasfoglalés telekalakitashoz, kozmi elhelyezéshez,

Fakivagas engedélyezése,

Vadkar eljarasok lefolytatéasa,

Talajvizkut tigyek,

Kozigazgatasi birsag ligyek,

Szennyviztisztitd-, és elvezetd rendszerrel, hazi beemeldk fliggetlen villamos energia ellatasa
kapcsan megallapodasokkal kapcsolatos tigyek (Koveskal és Térsége Szennyviztarulas,
Szentbékkalla, Mindszentkélla Szennyviztarsulas)

Koézmiiszolgaltatokkal folytatott egyeztetések,

Balatonrendes rekultivalt hulladéklerako €s Salfold egyedi szennyviztisztitd ligyeinek intézése
(OKIR rendszerben éves jelentések megalkotésa, bekiildése, monitoring és egyéb vizsgalatok
megrendelése, bekiildése, ellendrzésekben valo aktiv részvétel)

A telepiilések életével kapcsolatok kozdsségi informaciok eljuttatasa a lakossaghoz (informacios
tablak keészitése, web-feliilet elokészitése, lakossagi tajékoztato levelek eldkészitése stb.),

Téli intézkedés keretein beliil sikossdgmentesités feltételeinek megteremtése (sikossagmentesitd
anyag beszerzése KOvagoors)

Strandfiirdék kijelolésében és nyari lizemeltetésében kozremiikodés, iddszakosan iizemeld
létesitmények miikddésének koordinalasa. Miikddtetéshez sziikséges szerzodések (Vizimentok,
Vizvizsgalat, bérleti szerz6dés stb.) eldkészitése,

Adatszolgaltatasok (Lechner tudaskozpont, KSH, TAK, TKR, DRV, stb.)

Hulladékszallitassal, lakcimnyilvantartassal kapcsolatos hatosagi igazolasok kiadésa
Telepiiléstizemeltetéssel kapcsolatos lakossagi panaszok, észrevételek fogadasa, a sziikséges
intézkedések eldkészitése, megtétele,

Hatosagi tigyek intézése,

Telepiilésképi rendelettel kapcsolatos, bejelentési, konzultacids, telepiilésképi vélemény tigyek,
Balatonrendes Panorama utcéval kapcsolatban, illetve gyomos ingatlan vonatkozasaban a peres
eljarasokban aktiv részvétel,

21



Ko6vagoors, Balatonrendes kozségek vonatkozasaban az 1) kerékparut tervengedélyeztetési
eljarasa

Szentbékkalla, Kovagoors kozségek vonatkozasaban a telepiilésen athaladd utak kapcsan
forgalomtechnikai egyeztetések lefolytatasa,

Kovagoors kozség rendorségi feljelentési iligyeinek (temetd kerités rongalds, garazdasag)
koordinalasa

Szentbékkalla Veléte-hegy utfelujitasi project elokészitése

Eb tartassal Osszefiiggd lakossagi kotelezettségek elokészitése, koordinaldsa, bejelentd lapok
Osszesitése,

Onkormanyzati ingatlanok palyazat utjan torténd értékesitésének, bérbeadasanak elSkészitése,
palyazati folyamat lebonyolitasa,

Ottawa Ignac 1. vildghaboras emlékhely Ilétesitésének miiszaki elokészitése, hatdsagi
engedélyeztetése, kivitelezOkkel kapcsolatos szerzodések elokészitése

Katasztrofavéedelmi iigyek

Megalakitasi, veszély-elharitasi, befogadasi tervek aktualizalasa. Felkészitési terv a téli id6jarasi
viszonyokra, ellendrzések lebonyolitasa, kdzbiztonsagi referens értekezleteken vald részvétel,
torzsvezetési gyakorlat lebonyolitasa.

Balatonrendes, Kékkait, Révfiilop
Kovagoors, Mindszentkalla,
Szentbékkalla, Koveskal,

Salfold Balatonhenye
behajtasi engedélyek | 6 10 -
kozutkezeldi 98 21 48
hozzajarulas,
tulajdonosi
nyilatkozat
kuat engedélyek 14 10 -
telekalakitasi 20 13 21
eljarasok
szakmai konzultacio, | 29 9 -
teleptilésképi
vélemény
fakivagasi 1 3 8
engedélyek
kozteriilet haszndalati | 5 8 12
engedélyek
vadkar ligyek 1 3 -
gondozatlan 8 23 37
ingatlanok
felszolitasa
igazoldsok 1 - -
hatdsagi 2 - -
bizonyitvanyok
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Atszervezések a jegyzo tartés tavolléte okan

A 2018. évben tovabbra is fennalltak a jegyz6 tartds tavollétére, igy helyettesitésére torténd
intézkedések. A helyettesités olyan formaban keriilt megoldasra, hogy a jegyzdi feladatokat az
aljegyz6 latta el eredeti munkakore helyett, az aljegyz6i feladatokat az igazgatasi csoportvezetd
latta el eredeti munkakdre helyett, €s az igazgatasi csoportvezetd eredeti munkakorébe tartozéd
feladatok egy része a munkakorok atcsoportositasaval a mar a hivatalban dolgozo kollégak kozott
keriilt felosztasra, tovabba 1 f6 hatdsagi ligyintézo keriilt kinevezésre hatarozott idore. A jegyzo
tartos tavollétének idejére a hatékony és gordiilékeny {ligyintézés biztositdsa érdekében a
kiadmanyozéas rendje moddosult. Azon teriiletek egy részének tekintetében, melyeknél a
kiadmanyozasi jogot addig az igazgatasi csoportvezetd gyakorolta, kiadmanyozasi jogot kaptak
az liigyintézok az aldbbiak szerint:

- adodigazgatasi ligyek tekintetében az adotligyi ligyintézok;

- kereskedelmi tligyek tekintetében a kereskedelmi ligyintézo;

- a lakcimnyilvantartds alapjan feladatkorében kiadott hatdsagi bizonyitvanyok, valamint

a népesség-nyilvantartassal kapcsolatos iigyek tekintetében a hatdsagi ligyintézo;
- hagyatéki iigyekben a hagyatéki tigyekben eljaré tigyintézo;
- ado6- és értékbizonyitvanyok tekintetében az ado- és értékbizonyitvanyokat kiallitd
igyintézo;

- gyermekvédelmi tigyekben a szocidlis és gyermekvédelmi igyintézo.
Fentiekben fel nem sorolt iligyekben a kiadmanyozdsi jogot tovabbra is az igazgatési
csoportvezetd (aljegyzot helyettesitd igazgatasi csportvezetd) gyakorolja.
Az aljegyz6 és az igazgatdsi csoportvezetd lattdk el a jegyzdi és aljegyzd (és igazgatdsi
csoportvezetdi) feladatokat. A munkavégzés a két vezetd kozott munkamegosztassal tortént,
mely munkakapcsolat nagyon jo.

2. Ellenorzések

A 2018. évben lezajlott ellendrzéseket a csatolt nyilvantartas tartalmazza.

3. Palyazatok

2018. évben elnyert palyazatok:
Mind a kilenc 6nkormanyzat megnyerte 2018. évi szocialis tiizifa timogatast, tovabba tamogatast
kapott a téli rezsicsokkentéssel kapcsolatosan.

Kévagoors, Balatonrendes, Salfold, Balatonhenye kozségek Onkormdnyzatai, Révfiilop
Nagykozség Onkormanyzata: a 2018. évi lakossagi viz- és csatornaszolgaltatas timogatasat.

K&vagoors, Balatonhenye kdzségek Onkormanyzatai: a 2018. évi onkormdanyzat fejlesztések
palyazat.

Kévagoors Kozség Onkormanyzata:

-a Vidékfejlesztési Program keretén beliil meghirdetett Helyi termékértékesitést szolgald piacok
infrastrukturalis fejlesztése, kozétkeztetés fejlesztése cimii palyazat,

-a  Nemzetgazdasidgi Minisztérium altal meghirdetett Telepiilési kornyezetvédelmi
infrastruktura-fejlesztés Kévagodrson cimii palyazat,
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-a Kiilteriileti helyi kozutak fejlesztése, onkormanyzati utak kezeléséhez, allapotjavitasdhoz,
karbantartadsdhoz sziikséges er6- ¢s munkagépek beszerzése cimii palyazat,

Balatonhenye Koézség Onkorményzata: a zartkerti besoroldst foldrészletek mezdgazdasagi
hasznositasat segitd fejlesztésére palyazat,

Szentbékkalla, Salfold Koézség Onkormdanyzata: a Nemzeti Kulturalis Alap -komolyzenei
koncertsorozat megrendezéséhez palyazat, - hangfoglalé program palyazat.

Révfiilop Nagykodzség Onkorméanyzata: a Kézmiivelédési érdekeltségnoveld palyazatra
Szentbékkalla Kozség Onkormanyzata: a Balaton Fejlesztési Tandcs egyedi tdmogatdsa a
Kozosségi haz udvaranak felujitasa, régi tlizoltokocsi bemutatdsdhoz fedett allas kialakitasa,
zoldfeliilet rendezés,

Révfiilop Nagykdzség Onkormanyzata: a Balaton Fejlesztési Tanacs timogatasa a Villa Filip
napok kulturalis rendezvényére.

Révfiilop Nagykozség Onkormanyzata a Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt-t8l tamogatis a
,,REvIilop és Rév testvér-telepiilési egyiittmiikodés fejlesztésére”.

4. Egyéb gondolatok:

Ugyfélfogadas:

A 2018-as beszamolémban is emlitést teszek arra vonatkozodan, hogy sok esetben felesleges a
torvényi eldirason feliili tigyfélfogadas. A kollégdk visszajelzése alapjan elmondhato, hogy az
tgyfélfogadasokat az tigyfelek 2018-ban sem latogattak. JellemzOen a hivatalsegéd és a
falugondnok kozremiikodését igénybe véve vették fel a kapcsolatot a hivatallal, valamint az 6
segitségiikkel nyujtottak be kérelmeiket.

Képzések:

A hivatali dolgozdk az ¢év folyaman tobbféle képzésen vettek részt. A hivatal teljes allomanyat
érintd kotelezd PROBONO képzésen folyamatosan teljesitenek a dolgozok, amely négy évente
meghatéarozott kredit pont 0sszegylijtését kovetelei meg. Ezek a képzések jellemzden tavoktatas
keretében, elektronikusan torténnek a vizsgakkal egyiitt. A mérlegképes konyveldi végzettséggel
rendelkezd kollégak is folyamatosan teljesitik a sziikséges képzéseket a végzettség fenntartasa
érdekében.

Koszonet:

A 2018-as koltségvetés elfogadasakor, szinte teljes konszenzusban a képviseld-testiiletek is lattak
¢s érzékelték, hogy ez a hivatali Iétszdm mar nem birja el a ra rott terhet, ezért 1épni kellett.
Szeretném megkdszonni ebben az évben is az Onkormanyzatoknak, hogy a hivatal
vonatkozasaban 1étszambdvitést hajtottak végre. Mar egy év tavlatobol is nyugodtan kijelenthetd,
hogy a létszdmbdvités és feladat atcsoportositas pozitiv hozadéka a telepiilések adobevételeiben
is megmutatkozott, de hozzateszem, hogy ez csak egy kis szegmense a pozitivumoknak.

A Koszonet rovatban szeretnék szot ejteni arrdl, hogy példaértékii volt az a teljesitmény az
onkormanyzatok részér6l, amely lehetdvé tette, hogy a Hivataluknak mar 2018. év
novemberében egy 2019. évre elfogadott koltségvetése tudott lenni. Ezt nagy elére 1épésnek
értékelem az elmult évekhez képest. Ezzel a dontéssel, tovabba a bérkeret emeléssel tudtuk
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elérni, hogy 2019-ben nem ért minket varatlanul a nagyon révid hataridéhoz kotott palyazati
lehetdség, melyre sikeresen tudtunk palyazni és lehetdség volt ezaltal egy 10%-o0s béremelésre
IS.

Itt szeretném még megkdszonni a telepiilések egyéb tdmogatasait, a forgoszékek cseréjét, a régi
elhasznalodott iroda butorok cseréjének lehetdségét. Az apro figyelmességeket, az ajandék
ebédeket, a karacsonyi meglepetéseket, melyeket nagyon jo érzéssel és orommel fogadtunk
Mindannyian.

A Hivatali beszamold a Képviselo-testiilet felé egy kotelezd adminisztrativ feladat, mely
nagyvonalakban tartalmazza csak, a teljesség igénye nélkiil, a hivatalban torténé munkavégzést.
Ugy gondolom, hogy ez ,.csak” egy osszefoglalas, mely csak érint6legesen ad betekintést a
hivatali munkavégzés teriileteire. Azok a polgarmesterek, akik napi vagy heti szinten
személyesen kapcsolatot tartanak a hivatallal, 1atjak, hogy a munkank milyen szertedgazo,
valtozatos, tiirelmet igényld -.. folytathatndm — feladat. Ok latjak, hogy az itt dolgozé kollégak
lelkiismeretes munkaval, mindent megtesznek azért, hogy az dnkormanyzatok feladataikat a
jogszabalyoknak megfeleléen tudjak ellatni. Ebben az o6téves ciklusban ez volt az utolso
beszamoldja a Koévagoorsi Kozds Onkormanyzati Hivatalnak. Bizom abban, hogy a
valasztasokat kovetden is fenn tud majd maradni ez a k6zdsség, €s a joviben is, legalabb ezen a
szinten biztositani tudja hivataldnak mitkdését.

Kérem, hogy beszdmolomat elfogadni sziveskedjenek!

Hatarozati javaslat:

................................ (NAGY)KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-
TESTULETENEK
.../2019. HATAROZATA
A Kévigoorsi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2018. évi munkdjdrdl sz6l6 beszamolo
elfogadasarol
..................................... (Nagy)Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a Kévagoorsi

K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2018. évi munkajarol sz616 beszamolét elfogadja.

Kévagoors, 2019. aprilis 24.

T6thné Titz Eva
jegyzo6t helyettesito aljegyzo
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